

附件5：
2025年分类管理考评事务所需提供资料清单
（现场提供）
	序号
	目   录
	是否适用
	提供情况
	备注

	
	
	大型
	中型
	小型
	提供人签名
	提供日期
	

	1
	声明书（现场提供）
	
	
	
	
	
	加盖事务所公章并签字

	2
	事务所营业执照、执业证书（复印件）
	
	
	
	
	
	

	3
	事务所合伙协议或章程、章程修正案（分所提供总所合伙人协议、章程及分所管理办法等）（复印件）
	
	
	
	
	
	

	4
	近三年合伙人或股东（出生年月、批准日期、批准文号、出资额及出资日期）、合伙人管理委员会或董事会及监事成员名单
	
	
	
	
	
	检查人员需与财政网上报备的信息核对

	4
	近三年合伙人或股东会议、董事会、监事会等会议记录（复印件）
	
	
	
	
	
	

	5
	事务所办公场地产权或使用证明（复印件）
	
	
	
	
	
	

	6
	事务所组织架构图
	
	
	
	
	
	

	7
	事务所业务收费标准
	
	
	
	
	
	

	8
	事务所员工名单（截止2025年5月31日），注明姓名、年龄、学历、隶属部门、是否注册会计师及注册会计师资质取得方式、是否党员
	
	
	
	
	
	

	9
	事务所员工最近一期工资单（复印件）
	
	
	
	
	
	

	10
	事务所职业道德委员会名单和议事规则
	
	否
	否
	
	
	

	11
	事务所质量控制委员会名单和议事规则
	
	否
	否
	
	
	

	12
	事务所风险控制委员会名单和议事规则
	
	否
	否
	
	
	

	13
	事务所人力资源委员会名单和议事规则
	
	
	否
	
	
	

	14
	截止2025年5月31日，事务所职业道德部门或人员名单
	
	
	
	
	
	

	15
	截止2025年5月31日，事务所质量控制部门或人员名单
	
	
	
	
	
	

	16
	2025年1-5月业务及发票清单（抽查报告范围不限于此）
	
	
	
	
	
	电子版检查前上传至系统平台，纸质版加盖公章现场提供

	17
	事务所岗位职责（复印件）
	
	
	
	
	
	

	18
	事务所职业道德制度（复印件）
	
	
	
	
	
	

	19
	事务所质量管理制度（复印件）
	
	
	
	
	
	

	20
	事务所技术标准及复核制度（复印件）
	
	
	
	
	
	

	21
	业务承接或保持制度（复印件）
	
	
	
	
	
	

	22
	业务委派制度（复印件）
	
	
	
	
	
	

	23
	业务执行制度（包括项目负责人的指导、监督和复核制度、疑难问题或争议事项咨询制度、意见分歧的解决措施制度等）（复印件）
	
	
	
	
	
	

	24
	质量管理监控与整改程序管理制度（复印件）
	
	
	
	
	
	

	25
	质量管理评价制度（复印件）
	
	
	
	
	
	

	26
	党建组织（工、团）成立批复（复印件）
	
	
	
	
	
	

	27
	党员关系及组织关系隶属情况（复印件）
	
	
	
	
	
	

	28
	党组织2024年度工作总结和计划（复印件）
	
	
	
	
	
	

	29
	党组织2024年度“三会一课”落实情况的会议或学习记录、照片等材料（复印件）
	
	
	
	
	
	

	30
	党组织2024年度开展主题党日活动的记录、照片等材料（复印件）
	
	
	
	
	
	

	31
	党组织2024年度召开组织生活会会议记录（复印件）
	
	
	
	
	
	

	32
	党组织2024年度开展民主评议党员的评定结果（复印件）
	
	
	
	
	
	

	33
	党组织足额缴纳党费的依据（复印件）
	
	
	
	
	
	

	34
	事务所人力资源委员会名单和议事规则
	
	
	否
	
	
	

	35
	事务所人员管理制度（复印件）
	
	
	
	
	
	

	36
	事务所考勤管理制度（复印件）
	
	
	
	
	
	

	37
	事务所内部培训制度（复印件）
	
	
	否
	
	
	

	38
	事务所加班、调休、休假制度（复印件）
	
	
	
	
	
	

	39
	事务所人才培养制度（复印件）
	
	
	
	
	
	

	40
	事务所财务管理制度（复印件）
	
	
	
	
	
	

	41
	事务所预算管理制度（复印件）
	
	否
	否
	
	
	

	42
	事务所会计电算化管理制度（复印件）
	
	
	
	
	
	

	43
	事务所信息化管理制度（复印件）
	
	
	
	
	
	

	44
	事务所印章管理制度（复印件）
	
	
	
	
	
	

	45
	印章管理明细表（列明事务所所有印章的保管部门、保管人、用途）
	
	
	
	
	
	

	46
	事务所档案管理制度（包括档案、人事、财务行政等）（复印件）
	
	
	
	
	
	

	47
	2024年度职业保险单或2024年度风险基金提取明细账（财务软件打印）
	
	
	
	
	
	

	48
	分所负责人的委派、监督和考核材料（复印件）
	
	
	
	
	
	如适用

	49
	总所对分所的检查制度（复印件）
	
	
	
	
	
	如适用

	50
	事务所2025年5月财务报表（复印件）
	
	
	
	
	
	

	51
	随机抽查财务资料、社保单
	
	
	
	
	
	

	52
	附加分：参政议政人员、有担任行业职务人员、资深会员、财政部或省级领军（后备）人才等相关证明材料（复印件）
	
	
	
	
	
	

	53
	附加分：2024年1月-2025年5月事务所及其党工团组织或员工有受到中注协、市注协或县（区）级及以上的奖励的证明材料（复印件）
	
	
	
	
	
	

	54
	附加分：事务所取得省（市）级以上行政主管部门品牌认定等荣誉的证明材料（复印件）
	
	
	
	
	
	

	55
	附加分：2024年1月-2025年5月事务所或员工慈善捐款、捐助及参加公益活动等资料（复印件）
	
	
	
	
	
	

	56
	附加分：2024年1月-2025年5月开展境外业务的收入证明（复印件）
	
	
	
	
	
	

	57
	附加分：聘用具有境外执业资质的从业人员的资质证明及劳动关系证明（劳动合同、劳务协议、工资发放证明等）（复印件）
	
	
	
	
	
	

	58
	附加分：有加入或自建国际会计网络（联盟），或设立境外服务网点的相关证明（复印件）
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